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Caro Aluno,

Neste manual vocé encontrard informacgdes
importantes. Nossa intencdao é auxilid-lo a melhor
usufruir dos servicos prestados pela Instituicdo e
tornar mais facil sua vivéncia académica aqui na
Faculdade de Caldas Novas - UNICALDAS. Além disso,
nosso intuito é facilitar as informagdes quanto as
normas e politicas de nossa Instituicao.

Esperamos que vocé encontre, nestas paginas,
respostas que elucidem as duvidas que possam surgir.

Seus professores, coordenadores, corpo
administrativa, todos trabalham para lhe proporcionar
servicos académicos de qualidade e estdo prontos para
tornar memordvel a sua passagem em nossa

instituicao.

Hoje, em razio do processo de evolugdo, a
UNICALDAS, por meio de uma proposta académica
moderna, vem expandindo suas atividades por
diversos campos, visando a preparacdo de recursos
humanos altamente qualificados demandados pela
politica de desenvolvimento nacional.
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A UNICALDAS promove a formagao atualizada dos alunos e sua
capacitacdo para uma sociedade em mudanca por meio de um
ensino de qualidade, tecnologicamente avancado e dirigido para
o futuro, nas areas das ciéncias humanas, sociais, exatas e da
saude.

Sua finalidade maior é promover o desenvolvimento do potencial
dos alunos, estabelecendo condigdes que possibilitem uma
insercao ativa no mercado de trabalho e a solugdo criativa de
problemas que a sociedade propde.

A realidade brasileira, que merece especial atengao por parte da
UNICALDAS, faz com que também seja dada énfase aos
programas de estudos pds-graduados.

Estes se dedicam ao aperfeicoamento do seu prdprio corpo
docente assim como ao atendimento as necessidades da
comunidade em geral, ja que, além de formar profissionais de
todas as dreas, de desenvolver iniciacGes cientificas que venham
a gerar descobertas cientificas e inovacdes tecnoldgicas, a
UNICALDAS propbe-se, a saber, cumprir as exigéncias
apresentadas pelo mundo moderno.

Assim, a UNICALDAS vem sendo reconhecida como um
importante centro de producdo de conhecimento e de sua
difusdo a um numero maior de pessoas, por meio das atividades
de ensino, iniciagao cientifica, extensao e pds-graduagao.
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“Oferecer a comunidade, cursos superiores, vazados nos mais elevados
principios éticos e cognitivos, capaz de formar profissionais e cidaddos
que, por sua amplitude cientifica, tecnoldgica e sdcio-cultural, sejam

capazes de intervir de maneira responsdvel e ética na realidade e
contexto no qual atuam, atendendo aos anseios da sociedade”.

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

A estrutura administrativa organizacional da Faculdade de Caldas
Novas — UNICALDAS é composta pelos seguintes érgaos:

Conselho Superior - CONSUP

Orgdo maximo de natureza consultiva, deliberativa e normativa
da Faculdade, a ele compete supervisionar as atividades
didaticas e pedagdgicas dos cursos e programas da Faculdade.
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a) Diretoria Geral

A Diretoria Geral, representada por um Diretor Geral, é o érgao
gestor, que planeja, coordena e fiscaliza todas as atividades de
desenvolvimento do projeto pedagdgico institucional da
Faculdade. E constituida por um Diretor escolhido e designado
pela mantenedora.

c) Coordenadoria de Curso

Coordenadorias de Curso sdo orgaos executivos dirigidos, cada
um deles, por um Gestor de Atividades, denominado
Coordenador de Curso, designado pela Diretoria Geral dentre os
professores de disciplina especifica do curso correspondente e
qualificacdo adequada, além de experiéncia docente no Ensino
Superior.

d) Colegiado de Curso

Cada curso tem o seu colegiado, composto por cinco professores,
dos quais um é o Coordenador do curso, que o presidira, e os
demais eleitos por seus pares, com mandato de dois anos, e um
representante dos alunos eleito dentre os representantes de
classe, com mandato de um ano.

UNICALDAS - FACULDADE DE CALDE




GRADUACAO

A graduagdo é o primeiro degrau para a formagdao em nivel superior,
possibilitando ao aluno a obtencdo de titulos de bacharel, licenciado e
tecndlogo.

Os cursos superiores tradicionais possibilitam ao aluno ampla
formacgao tedrica e pratica por meio de curriculos extensos que vao da
formagao basica a do profissional atualizado. A metodologia é atual,
respeita o ritmo préprio de cada estudante e desenvolve o espirito de
equipe e a capacidade de lideranga.

Os diplomas de bacharelado e licenciatura estimulam o engajamento
na vida académica e cientifica, permitindo o ingresso em programas de
pos-graduacdo lato e stricto sensu (especializagdo, mestrado e
doutorado), bem como propiciam aos egressos um numero
abrangente de opgdes de trabalho.

A licenciatura é o titulo universitario necessario para o exercicio do
magistério. Pode ter o mesmo programa curricular basico do
bacharelado, acrescida das disciplinas didatico-pedagégicas, pois visa a
preparar o aluno para o exercicio educacional.

Os cursos superiores de tecnologia sdo voltados mais para o mercado
profissional e visam a uma formacao rapida e eficiente. Os métodos de
ensino privilegiam a pratica, a aquisicdo de capacidade técnica e o
dominio dos modos de atuacdo. Isso habilita rapidamente o aluno ao
desempenho das func¢Ges exigidas na area de sua escolha e aumenta
seu nivel de competitividade dentro do mercado de trabalho.

UNICALDAS - FACULDADE DE CALD




Aqueles que ja possuem diploma de nivel superior, os cursos de
graduacdo de curta duragao oferecem a oportunidade de ampliacao ou
de diversificacdo da sua area de atuacao profissional.

Todos os cursos da UNICALDAS sdo constituidos de atividades
curriculares e extracurriculares, logo, apds sua conclusdo, o aluno é
portador do diploma de graduagdo de nivel superior, possibilitando o
ingresso em programas de pds-graduacdo lato e stricto sensu.

POS-GRADUACAO

Depois de concluido o curso de graduagdo, ao formando existe outras
oportunidades para continuar seus estudos. Os cursos de pos-
graduagao visam a formagdo de docentes do ensino superior,
pesquisadores e profissionais especializados nas mais diversas dreas do
conhecimento.

Informagoes Académicas

Visando sempre ao melhor atendimento aos alunos, a UNICALDAS
torna disponivel em sua pagina na Internet, no endereco
www.unicaldas.edu.br, onde ha informacdes referentes aos diversos
cursos disponibilizados pela Instituicdo, tais como consulta e impressdo
de notas, faltas e integralizagao curricular.
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A pontualidade é essencial e necessaria ao bom andamento das
aulas e do curso. Chegar sempre no hordrio estipulado e garantia
participacdo de todas as atividades académicas, logo possuindo
como resultado um melhor rendimento.

De segunda a sabado:

Turno da noite — as aulas e/ou atividades sdo ministradas no
hordrio que compreende das 19h00 as 22h35min horas,
possuindo intervalo de 15 minutos que inicia as 20h40min e
encerra as 20h55.

Aos sdabados letivos, no turno matutino — as aulas e/ou
atividades sdo ministradas no horario que compreende das 7h30
as 11h30min.

Em carater excepcional, aulas e/ou atividades poderdo ser
ministradas fora desses horarios-limites, ao critério da
Faculdade.

NOTAS E FALTAS

As notas e as faltas somente serdao informadas pela Internet,
através do portal do aluno, através site www.unicaldas.com.br.

UNICALDAS - FACULDADE DE CALDI




As faltas serdo computadas e informadas mensalmente ou
bimestralmente. E de responsabilidade de o aluno fazer controle
de suas faltas.

Todo inicio de semestre é emitido pela secretaria um Calenddrio
Académico e deverdo ser rigorosamente cumpridos. Procure
estar em dia com seus trabalhos, pois seu professor tem prazo
improrrogdvel para entrega de notas junto a secretaria.

SECRETARIA

As Secretarias, central e setoriais, estdo a disposicdo para o
atendimento aos alunos que tiverem duvidas quanto as notas,
faltas, controles de frequéncia e sempre que necessitarem de
atestados, historicos escolares e declaragdes.

Histdrico Escolar, Atestados e Declaragoes

Historicos escolares, certidGes, atestados, declaracbes e outros
documentos referentes a situacdo académica do aluno sao
fornecidos pela Secretaria e devem ser solicitados com
antecedéncia, por meio de requerimento préprio. Tais servicos,
qguando solicitados, serdo prestados e cobrados pela instituicao
em acréscimo ao valor da semestralidade. Os documentos
emitidos on-line (atestado de matricula, histérico escolar, planos
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de ensino, entre outros), disponiveis no site da UNICALDAS por
intermédio da Secretaria On-line.

Expedi¢cdao de Documentos

A expedicdo de quaisquer documentos pela Secretaria sera feita
no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, desde que solicitados na
Secretaria do campus em que o aluno estiver regularmente
matriculado ou pelo site www.unicaldas.edu.br, clicando em
Secretaria -On-line.

Alteragdes Cadastrais

Comunique imediatamente a Secretaria da UNICALDAS quando
houver mudanca de endereco, numero telefébnico ou de
qgualquer outra informacdo pertinente ao seu cadastro junto a
instituicdo, isso é fundamental para manter atualizados seus
dados no cadastro na faculdade, evitando possiveis problemas. A
alteracdo cadastral também poderd ser efetuada pelo préprio
aluno pelo site www.unicaldas.edu.br, clicando em Secretaria
On-line.

Assuntos Financeiros

Todo assunto de carater financeiro devera ser tratados
exclusivamente junto a Tesouraria.
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REPRESENTACAO DO DISCENTE

O representante de classe deve ser porta-voz das dificuldades e
solicitacbes coletivas dos colegas. A Coordenacdo atende,
também, as necessidades individuais dos alunos. O exercicio
desta representacdo ndo exime o aluno de seus deveres
académicos.

EDUCACIONAL

Estagios Curriculares Obrigatodrios

Considerando a interveniéncia obrigatéria da faculdade em
todos os processos de estdgio e que ao iniciar essa pratica o
aluno deva ter um minimo de embasamento tedrico, a
UNICALDAS tem por norma autorizar a realizacdo dos estagios,
para o discente que estiver cursando, no minimo, o
antepenultimo periodo do curso em que estiver regularmente
matriculado.

O estagio tem por finalidade proporcionar a complementagao da
formacao académica e permite que o estudante tenha acesso ao
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campo de sua futura profissio, num contato direto com
guestdes praticas e tedricas, por um determinado nimero de
horas, que varia de acordo com o curso.

Para ser caracterizado como complementacdo da formacgdo
académica, o estagio deve necessariamente, ter suas atividades
relacionadas com o curriculo do curso frequentado pelo aluno.

O estagio curricular é obrigatério e supervisionado, sendo
realizado em instituicbes e, para alguns cursos na prépria
faculdade.

Ao assumir um estdgio, o aluno deve tomar cuidado com
algumas distor¢des. A mais comum é a atribuicdo de atividades
nao condizentes com a area de formacao do aluno.

O estagio é regulamentado por lei (nova legislacdo especifica
sobre estagio - Lei n? 11.788, de 25/09/08) que disciplina as
relacdes entre os setores de producdo e servicos e o estagiario,
definindo que este se caracterizara como tal por meio de
instrumentos juridicos especificos, firmados entre o estudante e
a instituicdo, com a interveniéncia obrigatdria da faculade. Para
tanto, a UNICALDAS dispde de contratos padronizados que visam
a resguardar tanto seus alunos como os principios do estdgio, e,
ainda, mantém convénios com os seguintes Agentes de
Integragao:

Estagios de Licenciatura

O Estdgio Curricular Supervisionado é obrigatério na formagao
de docentes, de acordo com a Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo
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Nacional (Lei 9.394/96), e deve ser realizado em escolas de
Educacdo Basica, em conformidade com as exigéncias do seu
Curso. Na UNICALDAS, esses estagios sdo -orientados pela
Coordenadoria de Estagios em Educa¢do/Campus.

Para maiores esclarecimentos, procure o Coordenador do seu
curso.

Importante: Em virtude da necessidade de andlise do Contrato
de Estdgio, sua assinatura, pela Coordenacdo de Estagios, sera
feita no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis apds a entrega do
mesmo no campus em que o aluno estiver regularmente
matriculado.

Plano de curso

Todo inicio letivo cabe ao docente apresentar o plano de curso
de sua referida matéria aos seus discentes.

Salas de Aulas e Laboratorios

As salas de aulas e os laboratdrios sdo os espacos onde sdo
desenvolvidas as atividades ao longo do periodo letivo; por isso,
essencial que sejam devidamente respeitadas e preservadas. Os
discentes serdo divididos em grupos de 50. Em aulas tedricas
e/ou expositivas, haverd a juncdo de dois grupos ou mais; em
aulas de laboratério, podera haver a subdivisdo dos grupos. Nao
permitido ao aluno assistir as aulas em outra turma, turno ou
curso que ndo aquele (a) em que esteja cadastrado pela
Secretaria. Caso o faca, assumird as faltas da turma, turno ou
curso no qual estd cadastrado, sem direito a qualquer
reclamagdo ou recurso.
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Biblioteca

Abrangendo as diferentes areas de interesse dos alunos e
professores, a Biblioteca da UNICALDAS oferece um amplo
acervo de obras didaticas e periddicos, além de estar conectada
on-line, visando a atender a comunidade académica nas
atividades de pesquisa.

Palestras e visitas técnicas:

O professor que tiver interesse em convidar profissionais para
proferir palestras em suas aulas ou promover atividade
extraclasse, que ndo constem no plano do curso, deverd
apresentar proposta, por escrito, a Coordenagao do Curso, com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias, para que, depois de
aprovada, possam ser adotadas as providéncias necessarias.

Servigo de Apoio Pedagodgico

A solicitacdo de quaisquer equipamentos de apoio pedagdgico
(equipamento de som, retroprojetor, projetor de slides,
TV/Video/DVD, Data-show, camera fotografica, filmadora,
gravador, telas, CPT etc.) devera ser agendada, junto a Chefia de
Campus, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas. O empréstimo de equipamentos obedecera,
rigorosamente, a ordem de precedéncia das reservas, além de
estar condicionado a disponibilidade dos mesmos.
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Diplomas

A UNICALDAS confere aos seus alunos diploma de graduacao, no
qual sdo apostiladas as habilitagdes profissionais do graduando,
conforme legislagdo vigente.

Colagdo de Grau

E ato oficial realizado em sessdo solene e publica, em dia e
horario previamente fixados pela faculdade, sob a presidéncia do
Diretor Geral ou de seu representnate. O aluno que ndo
participar da colacdo de grau oficial ndo serda considerado
formado e, portanto, ndo terd direito ao diploma. Somente
poderdo participar da solenidade de colacdo de grau oficial os
alunos que tenham integralizado o curriculo do curso e realizado
o ENADE, quando for o caso, conforme relacdo de cursos do
INEP/MEC.

A apuracdo do rendimento académico é feita por disciplina e é
avaliado por meio de verificacdes parciais e exames. Essa
apuracdo envolve, simultaneamente, aspectos de frequéncia e
aproveitamento académico. A avaliacdo nas disciplinas sera
obtida por meio de provas, trabalhos interdisciplinares,
seminarios, dentre  outras; bem como pela participacdo,
conduta, maturidade e interesse demonstrado pelo aluno
durante as aulas e demais atividades, sendo 70% (setenta por
cento) da nota bimestral para avaliacdes e 30% (trinta por cento)
para demais atividades avaliativas, ao critério do professor e em
conformidade com o respectivo plano de ensino.
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E atribuida nota zero ao aluno que usar meios ilicitos ou n3o
autorizados pelo professor por ocasido da execucdo dos
trabalhos, das provas parciais, dos exames ou de qualquer outra
atividade que resulte na avaliacdo do conhecimento por
atribuicdo de nota, sem prejuizo da aplicacdo de san¢des cabiveis
por esse ato de improbidade.

Atrasos

E de responsabilidade do professor da disciplina permitir ou ndo
a realizacao da prova pelos alunos atrasados.

Realizacao de Exames e Provas

Os exames deverdo ser redigidos a tinta; o exame redigido a lapis
ndo serd considerado, ficando o aluno com nota zero nessa
avaliacdo salvo disposicdo contraria do professor responsavel.

Aplicacao de Exames e Provas

A definicdo do conteldo e da matéria sobre os quais versara
cada exame ou prova € da exclusiva competéncia do professor
responsavel pela disciplina.

Apds a entrada do professor na sala de aula, todos os alunos que
nela se encontrarem deverdo, obrigatoriamente, realizar o
exame ou a prova e assinar a lista de presenca.
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Realizacdo de Trabalhos

O professor, ao seu critério ou ao critério do Coordenador do
Curso, obedecidos os critérios definidos em regimento ou
portarias, pode promover trabalhos, exercicios, provas e outras
atividades em classe ou extraclasse.

Todo conjunto de tarefas académicas a serem cumpridas pelo
aluno é entendido como trabalho.

A cada trabalho apresentado é atribuida uma nota. E atribuida
nota zero ao aluno que usar de meios ilicitos ou ndo autorizados
pelo professor para a realizacdo de quaisquer atividades que
resultem na avaliacdo- do conhecimento- por atribuicdo de nota,
sem prejuizo da aplicacdo de sancdes cabiveis por esse ato de
improbidade.

Compete ao professor responsavel pela disciplina a definicdo dos
trabalhos, bem como a fixacdo do critério para a atribuicdo de
notas.

Atividades complementares

De acordo com as novas Diretrizes Curriculares Nacionais
aprovadas pelo Conselho Nacional de Educagdao e homologadas
pelo Ministro de Estado da Educacdo, as Atividades
Complementares sao componentes das matrizes curriculares dos
cursos da UNICALDAS. Elas possibilitam o reconhecimento da
competéncia por avaliagdo de habilidades e de conhecimentos
adquiridos pelo aluno, inclusive fora do ambiente académico.
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Seu objetivo principal é a complementacdo da formacdo
académica do aluno por meios diversos, incluindo a participagao
em projetos sociais, a ampliacdo dos conhecimentos adquiridos,
o desenvolvimento do espirito empreendedor e a participagdo
em atividades culturais, artisticas e esportivas.

Dessa forma, o aluno torna-se capaz de estabelecer diferentes
relagdes com a realidade, de posicionar-se criticamente diante
de situagdes e de exercer conscientemente a cidadania.

Objetivos

e Complementar a formacgdo profissional, cultural e civica-
do aluno pela realizacdo de atividades extracurriculares-
obrigatdrias, presenciais ou a distancia.

e Contribuir para que a formacdo do futuro egresso seja
empreendedora, generalista, humanista, critica e reflexiva.

eDespertar o interesse dos alunos para temas sociais,
ambientais e culturais.

eEstimular a capacidade analitica do aluno na
argumentacgao- de questodes.

e Auxiliar o aluno na identificacdo e na resolucdo de
problemas, com uma visdo ética e humanista.

Prova de Segunda Oportunidade
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O aluno que ndo realizou alguma avaliacdo bimestral por motivo
justificado podera realizar, no semestre, mediante aprovacao da
Secretaria ou da Coordenagdo do Curso, quando for o caso, uma
prova substitutiva por disciplina. Essa prova substituird a prova
nao realizada. Esse regime ndo se aplica as arguigbes, trabalhos,
avaliacbes praticas, relatérios, exercicios ou outras formas de
avaliacdo que nao prova escrita. O aluno deverad solicitar a Prova
Substitutiva no periodo especificado neste calendario.

Atencdo: A nota obtida nessa prova nao substitui a média obtida
no bimestre, substitui apenas a nota da prova nao realizada. A
prova versara sobre o conteldo ministrado durante todo o
semestre.

Importante:

1. Para solicitar prova substitutiva de avaliacdo impressa aplicada
por professor: A prova substitutiva devera ser solicitada na
secretaria, e ser aprovada pela Secretaria ou Coordenacdao do
Curso, quando for o caso.

2. Para solicitar prova substitutiva de avaliacdo, a prova
substitutiva deve ser agendada no préprio sistema Disciplina On-
line no periodo especificado no Calendario Académico.

3. O aluno que solicitou a Prova Substitutiva da BIMESTRAL/1
ndo podera solicitar a Prova Substitutiva da BIMESTRAL/2 ou
vice-versa.

4. N3o ha Prova Substitutiva para o aluno que ndao comparecer
ao Exame Final. A excecdo é feita somente nas situacdes de
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licenca-gestante (a partir do oitavo més de gravidez) e de
determinadas afeccdes organicas, que, comprovadamente,
impecam a locomog¢do do aluno (Decreto-Lei 1.044, de
21/10/69), para a verificacdo do aproveitamento de estudos.
Neste caso, o aluno podera solicitar Prova Especial da(s)
avaliacdo(0es) que tenha deixado de realizar.

Regime de Dependéncia

O aluno aprovado em um periodo letivo poderd matricular-se no
periodo subsequente e cursar as disciplinas pendentes em
regime de dependéncia.

O numero maximo de disciplinas em regime de dependéncia e de
adaptacdo para a promocgdo ao semestre letivo subsequente fica
assim definido:

| - do 12 para o 22 periodo: o aluno é promovido com qualquer
numero de DPs;

II- para o 39, 49, ou até para o periodo imediatamente anterior
ao antepenultimo: o aluno é promovido com até 5 DPs; caso
tenha mais de 5 DPs, ele passa a condicdo de ALUNO TUTELADO,
ou seja, ele poderd ir para o periodo seguinte, mas sé cursa as
DPs e as disciplinas que a Instituicdo determinar;

llI- do periodo imediatamente anterior ao antepenultimo para o
antepenultimo periodo: o aluno é promovido com até 3 DPs;
caso tenha mais de 3 DPs, ele passa a condicao de ALUNO
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TUTELADO, ou seja, ele podera ir para o periodo seguinte, mas s6
cursa as DPs e as disciplinas que a UNICALDAS determinar;

IV - do antepenultimo para o penultimo periodo: o aluno sé é
promovido sem nenhuma DP; caso tenha uma ou mais DPs, ele
passa a condicdo de ALUNO TUTELADO, ou seja, ele poderad ir
para o periodo seguinte, mas so cursa as DPs e as disciplinas que
a UNICALDAS determinar;

V- do penultimo para o ultimo periodo: o aluno sé é promovido
sem nenhuma DP; caso tenha uma ou mais DPs, ele passa a
condicdo de ALUNO TUTELADO, ou seja, ele poderd ir para o
periodo seguinte, mas sé cursa as DPs e as disciplinas que a
UNICALDAS determinar.

O aluno reprovado que nao aceitar ser tutelado devera adequar-
se ao curriculo vigente para a turma na qual estiver ingressando.

Importante: As DPs inseridas para os alunos tutelados nao
poderdo ser trancadas.

Observagao: O aluno reprovado em um periodo letivo podera
requerer aproveitamento de estudos das disciplinas em que foi
aprovado e, consoante, normas fixadas pela Coordenacdo de
Iniciacdo Cientifica, Extensao e Pds-graduacdo e pela Diretoria da
Area, cursar, concomitantemente, outras disciplinas do periodo
letivo subsequente, desde que haja vaga e compatibilidade de
horarios. Caso ndo concorde com o parecer da Coordenacdo, o
aluno podera solicitar uma unica reandlise do pedido de
aproveitamento de estudos, até 2 (dois) dias apds a publicagao-
da resposta dada a solicitacdo inicial, publicada na Sala de




Atendimento ao Aluno. Nenhuma justificativa posterior serd
aceita.

O estudante ingressante por transferéncia, portador de diploma
de curso superior ou o aluno que tiver interrompido seu curso
por abandono ou trancamento, ao ingressar na faculdade ou
retornar aos estudos, serd matriculado automaticamente no
regime de progressao tutelada, ou seja, sé cursara as DPs, ADs e
as disciplinas que a UNICALDAS determinar, sendo que as DPs e
ADs inseridas para os ALUNOS TUTELADOS ndo poderdo ser
trancadas.

Revisdo de provas e verificagdo das notas e faltas

O professor deve realizar a revisdo e fazer a vista das provas e
verificacdo das faltas junto com o aluno, no “periodo de revisao
denotas e faltas”, em horario de aula da disciplina, ocasido em
gue ele estard de plantdo.

Toda prova realizada, com excecdo dos exames, deve ser
mantida com o professor até o final do semestre letivo.

Os exames finais devem ser entregues na Secretaria da unidade.
As demais provas poderdo ser devolvidas aos alunos
regularmente matriculados, apds o término do semestre letivo.

O aluno que tiver qualquer divergéncia de nota ou falta deve
requerer frente a secretaria da UNICALDAS. O aluno deve
fundamentar a solicitagdo explicando (no requerimento) a
guestdo que ele considera que foi corrigida de forma incorreta,
com base na matéria lecionada, ou o motivo pelo qual ndo
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concorda com o nimero de faltas, quando for o caso, sendo que
a solicitacdo serd analisada conforme a legislacdo que rege a
matéria. Do contrario, o pedido ndo serd aceito.

Importante: é O prazo maximo para solicitagao de revisdao das
faltas e das notas das avaliacdes e exames € no maximo uma
semana apds o recebimento da prova e do conhecimento das
faltas.

REGIME DE PROGRESSAO TUTELADA

A matricula no regime de progressao tutelada nos cursos de
graduacdo visa oferecer orientacdo académica diferenciada aos
alunos que apresentarem desempenho académico irregular no
decorrer do seu processo de formacao.

Entende-se por desempenho académico irregular o acimulo de
disciplinas em regime de dependéncia e/ou adaptacdo, em
nimero maior que o permitido pelo Regimento Geral da
UNICALDAS.

Das condigGes de ingresso

O ingresso no regime de progressao tutelada de matricula
decorre do interesse manifesto do aluno. Serad facultado aos
alunos que estariam se promovendo para o segundo ou para até
o antepenultimo periodo de qualquer curso de graduacdo da
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UNICALDAS, que tenham ultrapassado o limite de disciplinas em
regime de dependéncia, previsto no caput do artigo 79 do
Regimento Geral da UNICALDAS, adotar o regime de progressao
tutelada de matricula.

Os alunos que atenderem as condi¢cbes previstas no artigo
anterior poderdo optar pelo regime de progressdo tutelada
durante o periodo de renovacdo da matricula fixado no
Calenddrio Académico da UNICALDAS.

Do regime de progressao tutelada

O aluno que ultrapassar o limite de disciplinas em dependéncia e
optar pelo regime de progressao tutelada de matricula recebera
orientacdo diferenciada sobre a reestruturacdo do seu percurso
académico, inclusive sobre a distribuicdo das disciplinas em
dependéncia, ou ainda a cursar, atividades e estdgios
incompletos. A orientacdo definira como e quando o aluno
poderd cumpri-los.

Compete a Coordenacdo do Curso, a partir da andlise do
histérico do aluno optante, orientad-lo quanto a melhor
alternativa para conduzir a sua progressao académica,
considerando tudo o que é exigido pela matriz curricular para
uma formagdo plena (disciplinas, trabalhos de curso, estdgios,
entre outros).

Cabera a Coordenag¢ao do Curso, juntamente com o aluno
optante pelo regime de progressdao tutelada, estabelecer um
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plano de estudos definindo como, quando e quais disciplinas
deverdo ser cursadas, assim como as condi¢des e as medidas a
serem adotadas para a conclusdo das demais atividades
curriculares ainda pendentes.

O plano de estudos referido no caput deste artigo podera
ultrapassar, conforme o caso, o periodo minimo de
integralizagao curricular.

Na condicdo de ingressante no penultimo periodo, uma vez
aceita a opcdo pelo regime tutelado, o aluno sera matriculado
provisoriamente nesse periodo de seu curso. A matricula e o
regime de estudos definido pela Coordenacdo do Curso serdo
homologados, segundo normas fixadas pelos Colegiados
Superiores da UNICALDAS.

RENDIMENTO ACADEMICO

A apuracdo do rendimento académico é feita por disciplina,
conforme as atividades curriculares, abrangendo os aspectos de
frequéncia e aproveitamento.

Assim, o aluno somente poderd ser aprovado e/ou prestar
exames com o minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de
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frequéncia as aulas e demais atividades programadas para cada
disciplina.

Cabe ao professor a atribuicdo de duas notas de avaliagdo (NP1 e
NP2) para as atividades curriculares, com pesos iguais na
composicdo da Média Semestral (MS) de cada disciplina. Assim:

Critérios de Promocgao

O aluno sera considerado aprovado caso sua media semestral (a
media entre a nota dos dois bimestres) for igual ou maior que
7,0 (sete).

Caso a media semestral ndo seja suficiente para aprovagao ao
discente sera aplicado o exame final, cuja nota obtida deve ser
somada a media semestral e divido por dois, obtendo-se entdo a
media final, que se igual ou maior que 6,0 (seis), é garantida
aprovacdo ao aluno.

NORMAS ACADEMICAS E ADMINISTRATIVAS

Conhecer os Regimentos da UNICALDAS é dever de todos; na
Biblioteca e no site da instituicdo, o aluno tera acesso.

Antes de tomar qualquer decisdo referente aos itens aqui
tratados, o interessado deve consultar o Regimento Geral, pois é
a sua redacdo que prevalece- sobre o conteldo deste manual.
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Matricula

Os cursos oferecidos sdo de regime semestral, com periodicidade
anual, e as matriculas sdo realizadas por blocos de disciplinas,
conforme o Regimento da Instituicdo. As disciplinas semestrais
poderdo ser agrupadas ou seriadas de formas diferentes nos
periodos letivos que compdem o curso e nao serao
obrigatoriamente oferecidas na mesma ordem. Inclusive,
disciplinas poderdo ser cursadas concomitantemente por alunos
gue ingressaram na faculdade em diferentes épocas.

A efetivacdo da matricula, por parte da UNICALDAS, estd
condicionada ao recebimento dos documentos legalmente
exigidos. Por isso, toda a documentacdo exigida devera ser
entregue a Secretaria dentro do prazo estipulado pelo
Calendario da Faculdade. Esgotado esse prazo e ndo tendo sido
entregue a documentacdo exigida, a matricula poderd ser
cancelada a qualquer tempo.

A matricula é renovada a cada semestre letivo e somente sera
efetivada com a entrega do contrato de prestacdo de servicos
educacionais, devidamente preenchido e assinado pelo aluno, e
pelo pai (ou responsavel) se o aluno for menor de 21 anos,
acompanhado do comprovante de pagamento da primeira
parcela da semestralidade e do comprovante de quitacao dos
pagamentos anteriores.
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Obs.: Mesmo que ndo seja o responsdvel pelos encargos, custos
e despesas decorrentes do contrato, o ALUNO o assina
solidariamente com o CONTRATANTE.

Ao critério do Conselho Superior da Faculdade, a efetivacdo da
matricula do aluno poderd ser determinada para um campus
diferente daquele frequentado no semestre anterior.

A  matricula também pode ser realizada pelo site
www.unicaldas.edu.br.

Importante: A ndo efetivacdo da matricula no inicio de cada
semestre, dentro do prazo estabelecido- no Calendario
Académico da UNICALDAS, representa abandono de curso.

Atencdo: N&do serd concedida a matricula ao aluno que
apresentar débito(s) junto a Tesouraria, Secretaria e/ou
Biblioteca.

Desligamento/abandono de curso

O aluno que ndo tiver efetivado a matricula dentro dos prazos
estabelecidos vai automaticamente para a condicdo de
desligamento ou abandono, podendo ficar nessa condicdo por
um periodo maximo de dois anos, a partir dos quais tera que se
submeter a novo processo seletivo.
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Trancamento De Matricula

E a interrupcdo tempordria das atividades académicas e deve ser
requerida junto a Secretaria, no prazo estipulado no Calendario
Académico, pelo aluno, que devera estar em dia com o
pagamento de suas mensalidades. O ndo trancamento da
matricula, dentro dos prazos estipulados pela Secretaria, implica
-constituicdo de divida até o final do periodo letivo.

O trancamento de matricula sera concedido pelo prazo de até
dois anos, a partir dos quais o aluno terd que se submeter a novo
processo seletivo.

Cancelamento De Matricula

Pode ser solicitado junto a Secretaria, a qualquer tempo, pelo
aluno, que deverd- quitar suas mensalidades vencidas e retirar
sua documentacdo pessoal, e, se desejar, a certiddo de seu
historico escolar.

Reabertura De Matricula

O aluno que tiver interrompido seu curso por abandono ou
trancamento pode solicitar seu retorno a faculdade. A solicitagao
é analisada pelo Setor competente, que indicara a série (periodo)
em que o aluno deverd ser matriculado. Se esta série (periodo)
ndo estiver sendo oferecida, o aluno deverd fazer nova
solicitacdo no semestre letivo seguinte.
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O retorno aos estudos obrigara o aluno a cumprir o curriculo
vigente para a turma na qual esta ingressando.

Com excec¢do de disciplinas eletivas e das jungdes de turmas
autorizadas, o aluno ndo podera assistir a aulas em outro curso
gue nao aquele em que esteja cadastrado pela Secretaria. Caso
contrario, assumird as faltas de seu curso de origem.

Atencdo: O simples ato de requerer ndo garante que a solicitacdo
seja aceita. Portanto, até a data da publicacdo da resposta a esse
pedido, o solicitante deverd aguardar, frequentando as aulas no
curso de origem.

Aprovacdo ou ndo do remanejamento, de acordo com as
possibilidades existentes, baseia-se na disponibilidade de vaga,
no mesmo periodo e grade curricular em que o aluno estiver
matriculado na sua turma de origem;

Ressalta-se que o aluno ndo podera assistir a aulas em outro
campus, turno ou turma que nao aquele (a) em que esteja
cadastrado pela Secretaria, exceto nos casos de jungbes de
turmas autorizadas.

Atencgado: O simples ato de requerer ndo garante que a solicitagao
seja aceita. Portanto, até a data da publicacdo da resposta a esse
pedido, o solicitante devera aguardar frequentando as aulas no
campus, turno ou turma de origem.

Observacao: Caso a solicitacdo seja aceita, o aluno -devera
assinar novo contrato e assumir os encargos referentes ao
campus ou turno para o qual tenha feito o remanejamento.

UNICALDAS - FACULDADE DE CALD




Transferéncias

As transferéncias tém sua regulamentacdo em Lei e devem
obedecer as normas regimentais da UNICALDAS. Trata-se de
transferéncias de alunos provenientes de cursos idénticos ou
afins, mantidos por estabelecimentos de ensino superior
nacional ou estrangeiro.

Portador de Curso Superior

O portador de diploma de curso superior reconhecido, registrado
no érgao competente, pode matricular-se em qualquer curso de
graduacdo apds a matricula dos aprovados pelo Processo
Seletivo, desde que haja vagas.

Ao ingressar na Faculdade UNICALDAS, serd matriculado
automaticamente no regime de progressao tutelada, ou seja, sé
cursara as dependéncias, adaptacdes e disciplinas que a
UNICALDAS determinar, sendo que as dependéncias e
adaptacOes inseridas para os ALUNOS TUTELADOS nao poderao
ser trancadas.

Os procedimentos para solicitacdo de matricula s3o os mesmos
dos candidatos a transferéncia, exceto que o portador de curso
superior devera apresentar, também, a coépia do diploma
registrado no érgdo competente.
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Importante: A analise dos pedidos de ingresso como portador de
curso superior serd feita apds a matricula dos aprovados pelo
Processo Seletivo, desde que haja vagas.

Observagao: Apds a andlise, o candidato aprovado -deverd
assinar o Requerimento de Matricula e Contrato de Prestacdo de
Servigos Educacionais e assumir os encargos referentes ao curso
e periodo que -devera cursar.

Adaptacao

O aluno transferido ou portador de curso superior cursara as
disciplinas e/ou atividades em atraso, em relacdo a grade
curricular da UNICALDAS, em regime de adaptacdo, com critérios
de avaliagdo e promocgdo idénticos as demais disciplinas da
faculdade.

Antecipacdo de disciplina

O aluno podera solicitar, em requerimento préprio, junto a
Secretaria, a antecipacdo de disciplina(s), no mesmo turno em
gue estiver matriculado, observado as normas das diferentes
areas e o0s prazos vigentes na UNICALDAS, se houver
compatibilidade de horarios e vaga na disciplina pretendida.

UNICALDAS - FACULDADE DE CALD




Inscrigao em Disciplinas

As inscricdes em disciplinas optativas do préprio curso ou em
disciplinas isoladas de outro(s) sdo realizadas- por meio de
solicitacdo em requerimento prdprio, junto a Secretaria. Para a
opc¢do ou o cancelamento da(s) inscricdo(Ges) em disciplina(s)
optativa(s), o aluno deverd atender aos prazos estabelecidos
pela faculdade. Ndo serdo aceitos pedidos posteriores.

Adequacao curricular

O aluno reprovado devera adequar-se ao curriculo vigente para a
turma na qual esta ingressando.

Lista De Presencga

Os apontamentos nas listas de presenca sao de responsabilidade
exclusiva do professor. E imprescindivel o registro didrio da
matéria lecionada, no verso dessas listas ou no Professor On-line,
guando for o caso.

O Nome Nao Consta Na Lista De Presencga

Se o nome do aluno ndo constar em qualquer lista emitida pela
faculdade, ele devera procurar a Secretaria, que é a Unica que
estd apta a regularizar esta situacao.

Atenc¢do: Todos os atos académicos que, porventura, forem
realizados no periodo em que o aluno ndo estiver regularmente-
matriculado poderao ser, sumariamente, anulados.
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Assinaturas Irregulares

Serdo consideradas assinaturas irregulares nas listas de
presenca:

Apelidos e/ou sé o prenome;
Nomes em letra de imprensa;
Assinaturas rasuradas;
Iniciais.

O aluno deve utilizar nas listas de presenca, necessariamente, a
mesma assinatura feita no cartdo de identificacdo de assinatura.
Caso deseje muda-la, podera fazé-lo, desde que, antes, informe e
mude a assinatura na Secretaria.

Atengao: Atos decorrentes de assinaturas irregulares serdao
anulados. Nenhuma justificativa posterior a este procedimento
serd aceita.

Controle De Presencas

A supervisdo do controle da frequéncia é de responsabilidade do
professor. O professor pode optar por fazer o controle- das
presencas assinalando P para o aluno presente e A para o
ausente, evitando, dessa forma, dlvidas ou espacos em branco,
ou passando lista para os alunos assinarem.
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Frequéncia/Limite De Faltas

A Lei n29.394/96, a Resolugdo CFE n2 04/86 e o Regimento Geral
estabelecem a frequéncia obrigatéria, em cada disciplina, em
75% (setenta e cinco por cento) das aulas dadas e demais
atividades programadas.

Importante: Ndo ha abono de faltas. O aluno podera dispor do
limite permitido de 25% (vinte e cinco por cento) de faltas para
se ausentar por problemas alheios aos previstos na -legislacao
gue disciplina a matéria. Todas as justificativas que carecerem de
amparo legal e/ou que ndo respeitarem os prazos e condi¢cdes
estipuladas pela faculdade ndo serdo aceitas (vide Frequéncia).

Abono de Faltas

O abono de faltas ndo existe. Mesmo em caso de doenca
comprovada, os limites ndo poderao ser ultrapassados.

A excecdo é feita, por forca de lei, somente ao aluno que esteja
prestando servico militar obrigatdrio, em d6rgdo de formacao de
reserva, e tiver que faltar as atividades académicas em virtude de
exercicios ou manobras. Para usufruir desse beneficio, é
necessaria a solicitacdo por escrito junto a Secretaria, anexando
o comprovante do Comando da Unidade, no primeiro dia de
retorno as aulas. Ndo ha abono de faltas por motivos de religiao,
casamento, morte, viagem, trabalho, doenca etc.
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Compensagao de Auséncias

E assegurado ao aluno, amparado por prescricdes- estabelecidas
em lei, o direito a Regime Excepcional. Hd compensacdo de faltas
somente nas situacdes- de licenga-gestante (a partir do oitavo
més de gravidez e durante trés meses) e de determinadas
afeccGes organicas, que, comprovadamente, impecam a
locomocdao do aluno, para a verificacdo do aproveitamento
académico, e desde que a duragdo do afastamento ndo
ultrapasse o maximo admissivel para a continuidade do processo
pedagogico de aprendizagem.

Durante o Regime Excepcional, o aluno realizara trabalhos e
exercicios, com o acompanhamento do Coordenador do Curso e
orientacdo do Professor da Disciplina, realizados de acordo com
um Plano de Tarefas pré-fixado.

Para usufruir desse beneficio, é necessaria a solicitacdo, por
escrito, junto a Secretaria, anexando o laudo médico com o
respectivo indicativo do CID (Cddigo Internacional de Doencas),
elaborado por Servico Médico ou profissional devidamente
credenciado, no prazo maximo de 7 (sete) dias subsequentes a
data do inicio do impedimento, desde que seja superior a 15
(quinze) dias consecutivos, por qualquer pessoa, munida dos
documentos necessarios- para representa-lo nesse ato e inteirar-
se do plano de tarefas domicilia-res. Nenhuma justificativa
posterior sera aceita.

Note bem: A apresentac¢do dessas tarefas nao -desobriga o aluno
de realizar a(s) avaliagdo(0es) de aprendizagem prevista(s) pelas
disciplinas.




Para usufruir desse beneficio, é necessaria a solicitagdao, por
escrito, junto a Secretaria, anexando o laudo médico com o
respectivo indicativo do CID (Cddigo Internacional de Doencas),
elaborado por Servico Médico ou profissional devidamente
credenciado, no prazo maximo de 7 (sete) dias subsequentes a
data do inicio do impedimento, desde que seja superior a 15
(quinze) dias consecutivos, por qualquer pessoa, munida dos
documentos necessarios- para representa-lo nesse ato e inteirar-
se do plano de tarefas domiciliares. Nenhuma justificativa
posterior serd aceita.

Note bem: A apresentacdo dessas tarefas ndo desobriga o aluno
de realizar a(s) avaliacdo(0es) de aprendizagem prevista(s) pelas
disciplinas.

Importante: Os professores ndo deverdo, sob hipdtese alguma,
receber atestados médicos justificando faltas. Compete,
exclusivamente, a Secretaria- receber documentos de alunos.

Atencgdo: Ao retornar as aulas, o aluno,- no prazo -maximo de 7
(sete) dias, devera apresentar, junto a Secretaria, requerimento
solicitando a reposicdo da(s) prova(s) que, porventura, tenha
deixado- de realizar durante o periodo de afastamento. Na
maioria dos casos, essa reposicao é feita pela prova substitutiva
ordindria. Ndo serdo aceitos pedidos posteriores.
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Tarefas Domiciliares

O Presidente do Conselho de Coordenadores, dependendo do
tempo de afastamento, determinara ou ndo a elaboracdo de um
Plano de Tarefas a ser realizado durante o periodo de
afastamento do aluno (vide Decreto-Lei n2 1.044/69).

O plano de tarefas domiciliares devera ser retirado na Secretaria
do campus por qualquer pessoa que possa representar- o aluno
neste ato.

As tarefas domiciliares deverdo ser entregues, dentro dos prazos
estipulados, a Secretaria, que, apds a avaliacdo pelos
professores, comunicara a aceitagdo ou ndo das mesmas para os
efeitos da compensacdo das faltas.

N3do compete ao professor receber atestado médico como
justificativa de falta. O aluno deve protocolar sua solicitacdo,
devidamente fundamentada e documentada, em requerimento
préprio, junto a Secretaria, dentro do prazo estipulado (vide
Compensacdo de Auséncia).

Atividade Extraclasse

Em toda atividade extraclasse programada por uma determinada
disciplina, a frequéncia é obrigatdria. A presenca dos professores
nessas atividades, no periodo que coincidir com o seu horario de
aula, é obrigatdria quando delas participarem suas respectivas
turmas de alunos, em substituicdo as aulas.
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Aproveitamento dos Estudos

O aluno que esteja cursando ou ja tenha concluido outro curso
superior e pretenda solicitar o aproveitamento de estudos de
disciplinas cursadas anteriormente deve proceder de o modo
descrito a seguir:

Apresentar, junto a Secretaria, Histérico Escolar completo
(original ou copia autenticada), contendo notas e as respectivas
cargas horarias das disciplinas cursadas;

Apresentar programas detalhados das disciplinas cursadas,
devidamente autenticados pela- Instituicdo de Ensino Superior
de origem; e

Preencher requerimento préprio, especificando a(s) disciplina(s)
de que deseja dispensa.

Cumprindo essas exigéncias e os prazos estipulados, o aluno,
uma vez aprovada sua solicitacdo, terd a possibilidade de iniciar
o periodo letivo, corretamente matriculado- nas disciplinas das
qguais ndo foi dispensado. N3o serdo aceitos, posteriormente,
pedidos de aproveitamento de estudos relativos as disciplinas
cursadas antes do ingresso na UNICALDAS.

Atengdo: Caso ndo concorde com o parecer da Coordenacdo, o
candidato ao aproveitamento de estudos podera solicitar uma
Unica reandlise do histérico, até 2 (dois) dias apds a publicacdo
da resposta dada a solicitacdo inicial, publicada na Sala de
Atendimento ao Aluno. Nenhuma justificativa posterior sera

aceita. Nesse caso, devera explicitar os motivos que o levaram a
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tal pedido. Na reandlise, a Coordenacdo devera dar novo parecer
fundamentado nas indagac¢des do candidato.

Importante: As analises dos pedidos de aproveitamento de
estudos serdo feitas no inicio do periodo letivo e o aluno
requerente deverd cursar a disciplina até a publicacdo- do
resultado final da andlise.

Observagdao: Apds a andlise, o aluno deverd- assinar novo
contrato e assumir os encargos referentes ao periodo que deverd
cursar.

Requerimentos

Qualquer solicitacdo a faculdade e seus érgdos dar-se-a por meio
de requerimento proprio, junto a Secretaria, o aluno devera
verificar a resposta a sua solicitacdo na Sala de Atendimento ao
Aluno.

Recursos

Todo aluno que desejar recorrer da deliberacdo de algum érgao
da faculdade podera fazé-lo, mediante recurso, que devera ser
interposto, por escrito, devidamente fundamentado e
documentado, em requerimento préprio junto a Secretaria, até 2
(dois) dias apds a -publicacdo da resposta dada a solicitacdo
inicial, publicada nos quadros de avisos da Secretaria e na Sala de
Atendimento ao Aluno. Nenhuma justificativa posterior sera
aceita.
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E Proibido Fumar Em Sala De Aula

E Proibido o uso de cigarros, cigarrilhas, charutos, cachimbos ou
qualquer outro produto fumigeno, derivado ou ndo do tabaco,
em sala de aula, bibliotecas, recinto de trabalho coletivo. Essa
restricdo deverd ser respeitada por alunos e professores (Lei
Federal n2 9.294, de 15/07/96, art. 29, caput, e paragrafo 12; e
Lei Estadual - SP - n2 13.641, de 07/05/09, regulamentada pelo
Decreto n2 54.311, de 07/05/09).

Armas

E terminantemente proibido, seja qual for a alegacio, o porte de
arma, de qualquer espécie, nas dependéncias da faculdade, de
acordo com a Lei n2 10.826, de 22/12/03.

“Trote”

E terminantemente proibida a aplicacdo de “trote” de natureza
fisica nos calouros, nas dependéncias e/ou nas imediacdes da
faculdade, cabendo a pena de desligamento do aluno.

Férias e Recesso

Os regimes de férias e recessos obedecem as disposi¢des legais e
sdo previstos no Calendario Académico anual da UNICALDAS.
Nos periodos de recesso, os professores poderao ser convocados
para cumprimento de atividades, tais como:
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reposicdo de aulas, realizacdo de provas e -exames, reunides
diversas e outras.

Recesso académico

Durante os periodos de recesso académico, ndo havera
atividades apenas para os alunos. Para os demais, as atividades
serao normais.

DO REGIME DISCIPLINAR (do Regimento Geral da UNICALDAS)

Art. 96. O regime disciplinar a que estdo sujeitos os membros da
Comunidade Académica, observadas as disposi¢cdes legais e
assegurado o direito de defesa, prevé sanc¢des a serem aplicadas
na forma prevista neste Regimento.

Art. 97. Ao corpo docente e técnico-administrativo podem ser
impostas as seguintes penalidades:

I. adverténcia; Il. suspensdo; lll. dispensa por justa causa.

§ 12 As sancdes disciplinares de adverténcia e suspensao
sdo aplicadas, conforme a gravidade de falta, pelos Vice-Reitores
da drea a que o infrator estiver diretamente ligado, comunicando
as decisbes tomadas ao Reitor, acompanhadas de justificativas.

§ 22 A dispensa por justa causa é aplicada em casos
especificos previstos na legislacao trabalhista.
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Art. 98. Ao corpo discente podem ser aplicadas as seguintes
penalidades:

I. adverténcia; Il. repreensao; lll. suspensao; IV. desligamento.

Pardgrafo Unico. A pena de suspensdo implica consignacdo de
auséncia do aluno durante o periodo em que perdura a punigdo,
ficando, durante esse tempo, impedido de frequentar as
dependéncias da faculdade e participar de qualquer atividade
académica.

Art. 99. Cabe ao Diretor ou, em sua auséncia, ao Coordenador do
Curso a aplicacdo das sanc¢les disciplinares de adverténcia,
repreensao e suspensao.

§ 2 - As sancdes disciplinares de adverténcia, repreensao e
suspensdo por periodo de até 10 (dias) dias podem ser aplicadas
pelo Diretor ou, em sua auséncia, pelo Coordenador do Curso,
sem instauragdo de inquérito.

§ 22 - As sancgoes disciplinares de suspensdo por periodo
superior a 10 (dias) dias ou de desligamento da faculdade
deverdao ser precedidas de inquérito no qual é assegurado o
direito de defesa.

§ 2 - Cabe ao Diretor ou, em sua auséncia, ao Coordenador
do Curso determinar a abertura de inquérito e constituir
Comissdo de Inquérito que devera ser formada por, no minimo,
trés professores escolhidos pelo mesmo.
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§ 2 - O prazo para conclusdo do inquérito é de, no
maximo, 30 (trinta) dias; para apresentacao de defesa, 10 (dez)
dias e para apresentac¢do de recurso, 5 (cinco) dias, a partir da
ciéncia.

§ 52 - A autoridade competente podera agir pelo critério da
verdade sabida para aplicacgdo de penas de adverténcia,
repreensao ou suspensao por periodo de até 10 (dias) dias nos
casos em que o membro do corpo discente tiver sido apanhado
em flagrante na pratica de falta disciplinar, por qualquer
membro do corpo docente ou técnico-administrativo.

§ 62 - A aplicacdo da sancdo disciplinar de desligamento
competird ao DIRETOR GERAL.

Art. 100. - Contra decisbes referentes a aplicacdao das penas de
suspensao e desligamento pode haver recurso, nos termos deste
Regimento Geral, pela parte que se sentir injusticada ou
prejudicada.

Art. 101. As san¢0es aplicadas sdo registradas em livro proprio da
faculdade.

Paragrafo Unico. E cancelado, mediante requerimento do
interessado, o registro das sang¢des previstas nos incisos |, Il, IlI
do art. 98, deste Regimento Geral se, no prazo de um ano de sua
aplicacdo, o discente ndo tiver incorrido em reincidéncia.
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Art. 102. O aluno cujo comportamento estiver sendo objeto de
inquérito, ou que tiver interposto recurso, bem como o que
estiver cumprindo alguma penalidade, pode ter indeferido seu
pedido de transferéncia ou trancamento de matricula durante
esse tempo.

Art. 103. As penas previstas no art. 98 deste Regimento Geral sdo
aplicadas nos seguintes casos:

| - Adverténcia:

a) por desrespeito aos Coordenadores e Diretores, membros
do Corpo Discente ou qualquer outra autoridade da
faculdade ou da Mantenedora;

b)  por perturbacdo da ordem;

c) por prejuizo material do patriménio colocado a disposicdo
da faculdade e dos discentes, além da obrigatoriedade do
ressarcimento dos danos.

Il - Repreensao:

a) nareincidéncia dos itens a e b doinciso [;

b)  por ofensa ou agressao verbal a outro aluno ou funcionario
da faculdade.

11 - Suspensao:
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a) nareincidéncia em qualquer dos itens anteriores;

b)  por arrancar, inutilizar ou fazer qualquer inscricdo em
editais e avisos afixados pela administracao;

c) por desobediéncia ao Estatuto, a este Regimento Geral ou
a atos normativos baixados por érgaos competentes;

d) por ofensa ou agressdo verbal a Coordenadores e
Diretores, membros do Corpo Docente, membros do Corpo
Técnico-administrativo, membros do Corpo Discente ou as
autoridades constituidas;

e) por atos de improbidade ao utilizar-se de meios ilici-tos ou
ndo autorizados pelo professor na realizacdo de qualquer
atividade que resulte na avaliagcdo do conhecimento.

IV - Desligamento:

a)  por reincidéncia em qualquer dos itens do inciso anterior;

b)  por aplicacdo de trotes a alunos novos, que importem em
danos fisicos ou morais, humilhacdo ou vexames pessoais;

c) por ofensa grave ou agressao fisica a Coordenadores e
Diretores, membros do Corpo Docente, membros do Corpo
Técnico-administrativo, membros do Corpo Discente ou a
autoridades constituidas;

d) por atos desonestos ou delitos sujeitos a agao penal;
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por aliciamento ou incitacdo a deflagracdo de movimento
gue tenha por finalidades a paralisacdo das atividades
académicas ou participacao neste movimento;

por participacdo em passeatas, desfiles, assembleias ou
comicios que possam caracterizar callnia, injdria ou

difamacdo a faculdade, a Mantenedora ou aos seus
Diretores.
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